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Об утверждении и введении в действие
Положения о пропускном и

внутриобъектовом режиме в ОмГТУ

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от

25.07.2002 Ns 114­ФЗ (О противодействии экстремистской деятельности)),

Федеральным закоЕом Российской Федерации от 0б.03.2006 М 35­ФЗ кО

противодействии терроризму> > , Постановлением Правительства РФ От 7 НОЯбРЯ

20| 9 г. Ns t42t (Об утверждении требований к антитеррористической

защищенности объектов (территорий) Министеротва науки и высшего

образования Российской Федерациио его территориаJIьных органов и

подведомственных ему организаций, объектов (территорий), относяЩиХСЯ К

сфере деятельности Министерства науки и высшего образования Российской

Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территориЙ) И

цризнании утратившими аилу некоторых актов Правительства Российской

Федерации> , В целях обеспечения антитеррористической 3ащищенности,

противодействия экстремизму, осуществления охранных мерошриятИй И

обесгtечения безопасности обучающихся, работников И пОсетителеЙ

университета доятельности Министерства науки и высшего обРаЗОВаНИЯ

Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объеКтОВ

(территорий) и признании утратившими аилу некоторых актов ПравитеЛЬСТВа

Российской Федерации> , в целях обеспечения антитеррористичеСКОЙ

защищенности, противодействия экстремизму, осуществлениrI  охРаННЫХ

мероприятий и обеспечения безопасности обучшощихся, работниКОв И

I Iосетителей университета

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие Положение о пропускноМ И

внутриобъектовом режиме в Федеральном государственном автономном

образовательцом учреждении высшего образования < омский государственный

техничеакий университет> (приложение Ne 1).

2. Проректору цо цифровой трансформации разместить настоящее

положецие на официаJIьном сайте университета.
3. Контроль за исцоднением настоящего приказа остаВляю за СОбОЙ.

Ректор Д.П. Маевский



Припожение NЬ 1

Утверждено
шриказом ОмГТУ
oT27.01.2023 м58

ПОЛОЖЕНИЕ

о проI ryскном и внутриобъектовом режимах

в федеральном госуд&рствеI Iном автономшом образовательшом учреждении

высшего образования < омский госуларственный технический университsт> )

t. Область применения

положение о пропускном И внутриобъектовом режиме в федеральном государственном

автономЕом образоватепьЕом уIреждении высшего образования < омский государственный

тохничесКий унивеРситет>  (далее ­ УниверСитет) устаI Iавпивает требования защиты работни,

ков И обуrаrоuихся от противоI IравньD( действий, предотвращеЕия хищениiт и порчи матери_

t lJIbHbIx ценностеЙ и документов, а также аЕтитеррористической защищённости объектов,

опредеJUIеТ основные правила процускнОго и внуцриобъектового режима на объектах Универ­

ситета.

Настоящее положение о пропускном и внутриобъектовом режиме в университете (да­

лее ­ Попожение) обязатепьrrо для выполнения работникаlrли, обрающимися и посетитеjIями

Университета, а тЕкже юридическими и физическими лицап4и, арендующими помещения на

территории Университета, работниками обслулсивающих оргаЕизаций, осуществJIяющих свою

деятельность на осI Iовании заключённьтх с Уциворситетом договоров.

2. Нормативные ссыпки

В настоящем положении использованы ссьшки Еа следующие Еормативные документы:

1) Конституция Российской Федерации.

2) Федеральный конституционньй закон от 30.05.2001 } lb з­ФкЗ < О чрезвычйном по­

ложении).

3) Закон РФ от 2| .07.t99З Ng 5485­1 < О госуларственной тйне> .

4) Федеральный закон от 29,| 2,2012 Jф 273­ФЗ (об образовании в Российской Федера­

ции).

5) Фелеральньй закон от21l.| 2.| 994 Ns 69­ФЗ < О пожарноЙ безопасности).

6) Федеральньй закон от 28.12.2010 Ns 390­ФЗ кО безопасности> .
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7) Постановление Правительства РФ от 07.11.2019 Ns 1421 < Об утверждении требова­

ний к антитеррористичOской защищённости объектов (территорий) Миниот9рства науки и

высшего образования Российской Федераuии и подведомственньтх ему организаций, объектов

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего образоваrrия

Роосийской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов (территориЙ) и призна­

нии утратившими силу некоторьж актов Правительства Российской Федерации> .

8) Устав федерального государственI Iого автономного образовательцого уIреждения

высшего образоваrrия кОмский госуларственный техничоский университет> , утверждённыЙ

приказом Министерства науки и высшего образоваrrия Российской Федерации от 11.02.2022 Ns

139.

9) Реглаrrлент Р ОмГТУ 71.02­20tб < Правипа внутронЕего трудового распорядка работ­

ников ОмГТУ> , введённый в действие 27.10.20]16.

10) Регламент Р ОмГТУ 'lt.06­20tб кПравила внутренного распорядка обуrающихся

ОмГТУ> , введённый в действие 17.10.201б.

3. Термитtы, опредепеI Iия и сокращения

В настоящем попожении применены следующие тормиЕы с соответствующими опреде­

лениrIми:

автоматическая пон(&рная сигнализация (далее ­ АПС): Совокупность приборов

управл9ния и шпейфов ­ коммуникационньтх кабельньж сетей (или устройств беспроводной

связи) их соединяющих, ца которьж устаI lовлены пожарные извещатели.

арендатор: Юридическое лицо, осуществпяющие свою деятельность в арендуемьж по­

мещениях на объектах и территории Университета, согпасЕо действующим договорам аРенды.

аутентификация: Средство защиты, устанавливающее подлинность лица, полr{ ающе­

го доступ к автоматизировапной системе, путём сопоставления сообщённого им иДентифика­

тора и предъявленного подтверждающ9го фактора.

биометрическая система (далее ­ БС): Система, содержащая физические и биологиче­

ские особенности человека, на основании которьж устанавпивается способ аутентификации.

бюро проI ryсков: Структурное подрtr} делецие, осуществJuIющее оргtlнизацию про­

пускного режима Университета.

внутриобъектовый рехсиМ: Порядоко обеспечиваrощий совокупностью правил и тех­

нических мероприятий, направленньIх на обеспечение безопасЕости работпиков и обуrаrО­

щихся, устаЕовленного трудового и улебного распорядка, собпюдение ограниченного доступа

в помещения Университета, нахождение в которьтх ограничецI Iо временными раI \ ,I ками или
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списком лиц, имеющих право нахождения в [ Iих (лаборатории, компьютерцые классы, сервор­

ные) и другие специаJIьные ttомещения.

временпая электронная карта: Карта, оформпяющаяся сроком от 6­ти меояцев до 12­

ти месяцев.

временный бумаясный проrryск:  Пропуск, оформляющийся сроком от 10­ти дней до

6­ти месяцев.

де} куршо ­ диспетчерская служба (далее ­ ДДС): Структурноо подразделение, осу­

ществJIяющее обеспечение соблюдеЕия пропусшIого и внутриобъектового режима, работники

которого имеют трудовые отношения с Университетом (диспетчер ДДС, начальник дежурной

смены).

контрольно ­ пропускной I ryнкт (далее ­ КПП): Специально вьцеленное и оборуло­

ванцое место длrI  пропуска людей и автотраЕспорта, выноса (вноса) ценностей и документов с

территории Университета в устtlновлонном порядке.

обучающийся: Физическое лицо, зачисленное в Университет, осваиваIощее образова­

тельпую программу.

отдел технических систем безопасности (далее ­ ОТСБ): Структурное подраздепение,

осуществJuIющее контроль за работой системы видеонаблюдепия, автоматической пожарной

сигнаJIизации, системы оповещения и управпения эвакуацией людей при пожФе, системы

KoHTpoJUI  управпения доступом.

охранная сигнализация (далее ­ ОС): Система, предна:} наченнЕuI  для обнаружения

вторжений, таких как несанкционированное проникновение, в здание.

постоянная электронная карта: Карта, оформляющаrIся на цериод трудовьIх отноше­

ний работника с Университетом, либо на период обl"rешия.

пропускшой режим: Совокупность правил, мероприятиtт, регламентирующих порядок

достула Еа территорию Университета физических лиц и транспортньIх сродств.

посетители: Официальные лица, работники и обуrающиеся из других уrебньж заводе­

ний, предприятий и оргаЕизаций, уrаствующие в мероприrIтиях, ипи ицые лица, кратковре­

менно посещающие Университет с целью решения личньIх или служебньж вопросов, проведе­

ния экскурсий и т.п.

работник: Физическое лицо, вступившее в трудовые отноцения с Университетом

(профессорско­преподавательский состав, учебно­вспомогательный и административно­

хозяйственньй персонал).

разовый бумапсный проtryск:  Пропуск, оформляющийся дJuI  рtr} ового посещения

Университета.
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секретные помещения: Помощения, в которых хранятся секретные докуi\ (енты либо

прOвOдятся секретные рабOты.

система видеонаблюдения: Програплмно­аппаратный комппекс (видеокаI \4еры, объек­

тивы, мониторы, регистраторы и прочее оборудоваrrие), предназначенньЙ дJuI  организации

видеоконтроJIя Еа локапьньIх и на территориыьно­распределёнпьтх объектах.

система контроля и управлепия досryпом (далее ­ Скуф: Совокупность программ,

но­аппФатньтх технических средств безопасности, имеющих целью ограЕичение и регистра_

цию входа­вьIхода людей через турникеты, распопожеЕные на КПП, и въезда­выезда транс­

портньIх средств на территорию Университета через специальЕо оборулованЕые в техниче­

ском ппане проезды.

система оповещения и управления эваlqFацией людей при пО} КаРе (ДаЛее, СОУЭ):

КомплекС организационньж мероприятий и технических средств, предIазначенный дjUI  свое­

временЕого сообщения людям информации о возникновеI Iии пожара, необходимости эвакуи,

роваться, путях и очерёдности эвакуации.

транспорТный бумаrкныЙ пропуск:  Пропуск на бумажном Еоситоле, оформляющийся

дJuI  проезда Еа территорию Университета.

чрезвычайная ситуация (далее ­ ЧС): Обстановка на опреДеЛёННОЙ ТеРРИТОРИИ, СПО­

жившаяся в результате аварии, оцасного природного явJIения, катастрофы, стихийного или

иногО бедствия' которые могуТ повлечЬ или повпекI Iи за собоЙ чеповечесКие жертвЫ, Ущорб

здоровью .гподей или окружающей среде, значительные материшБные потери и нарушение

условии. Реализовывается методом звукового оповещения и ЕаJIиI Iием cBeToBbD( указателей

аварийньтх вьIхода и нагIравления движения.

частное охранное предприятие (далее ­ ЧОП): Организачия, специЕuIьно учреждённая

дJIя оказания охранных успуг, зарегистрированнаJI  в устшIовлеЕном закоЕом порядке и имею_

щаrI  лицеЕзию на осуществпеЕио частной охранной деятельности.

электронная информационная образовательная среда (далее ­ Эиос):  Системно

организованная оовокупЕость ипформационньIх и образоват9льньIх роЬуроов, средств вычис­

лительной техники, информачионньIх, тепекоммуникационньж технологий, аппаратЕо­

програI \ { мНого И организаЦионно­меТодического обеспечепия, ориентированнм на удовлетво­

реЕие тlотребностей пользоватепей в информационньD( услугах и ресурсах образовательного

характера.

электронная карта: Эпектронный пропускной докр(ент, содержащий уникальныЙ

код, который считывается при поднесеЕии карты к считыватеJIю на определёнЕом расстоянии.



4. Щели и задачи

4.1. Щелью настоящего положения явJIяотся обеспеченио защиты жизни и сохранности

людеЙ на территории Университет4 движимьIх и недвижимьш материальньIх ценностей, а

также защита конфиденциатlьной информаuиинапечатньтх и электронньIх цоситеJuIх.

4.2. Задачами Еастоящего попожения явJuIются:

­ формирование чёткого распорядка на территории объекта;

­ разработка правип доступа персонаJIа к определённым объектаtvt и документаI \ { ;

­ контроль соблюдения охраны и установленного порядка на объекте.

5. Общие попожения

5.1. ознакомление работников с настоящим положением в обязательном порядке осу­

ществляется управлением персонала при приёме на работу в Университет,

ознакомпение обуиrощихся с настоящим поJIожением в обязательном порядке осу­

ществJuIется ф акупьтетами/институтаI \ ,1и.

5.2. ознакомпение с Еастоящим полож9нием представитепей сторонних организащий и

посетителейо арендаторов, работников выполцяющих работы Еа территоРии Университета, по­

сле заключении соответствующих договоров, осуществJIяет специаJIист бюро пропусков, с

подписью об ознакомлении в журнаJIе озЕакомления с положением о пропускном и внуг­

риобъектовом режимах на объектах Университета при вьцаче пропусков.

5.з. обеспечение пропускного и внутриобъектового р9жима возJIагается на руководите­

ля ДДс и руководителя ЧОП, привлекаемого на оказанио oxpaнHbD( услуг.

5.4. ПоддержЕшие установленного порядка на территории Университета возлагается на

руководителей структурньж подразделений, арендаторов и представитепей оргаЕизаций, рас­

положенньIх на территории Университета, работников выполняющих работы на территории

Университета, на основаI Iии заключённьIх договоров. Они fiесут персоI IаJIьную ответотвен­

ность за соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режима подчинёнными

работникаlчtи.

5.5. Руководство и контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового р9жима

возлагается на ЕачrшьЕика управления безопасности и цражданской оборопы.

5.6. ответственность за эффективI Iость работы подразделений, обеспечивающих со­

блюдение пропускного и внутриобъектового режим1 организацию взаимодействия меlкду

структурньши подра:} депеЕиями возлагается на начальника управпония безопасЕости и грФк­

данской обороны.



6, Пропускнойрежим

6.1. Пропускной режим предIазначен дJuI :

1) обеспечения соблюдения трудового и уrебного распорядка;

2) искlпочения возможЕости несанкциоЕированЕого доступа физических лиц и транс­

портньж средств I Iа территорию Университета;

З) предупреждения бесконтрольного посещения работникапlи и посетитеJIями режим,

ньтх (специальньтх) помещений без служgбной необходимости;

4) обеспечение безоцасности и аI Iтитеррористической защищённости территории и

объектов Университета;

5) исключеI Iия возможI Iости несанкциоЕированного вцоса (ввоза) I Iа территорию и

объекты Университета оружия, боеприпасов, взрывчатьIх, отравJUIющих, наркотических и ДРУ'

гих опасньIх веществ и предметов, с помощью KoTopblx можно совершить противоправные де_

яния В отношении работников и обуrающихся, создать угрозу безопасной жизнедеятельности

Университета;

6) исключения возможности ЕесаЕкционированного выноса (вывоза), хищения с терри­

тории и объектов Университета материаJIьньIх ценност9й, докуN(ентово информационньж но­

сителей и т.д.

6.2. Пропускной режим вкJIючает в себя:

а) порядок осуществпения доступа работников, посотителей и других лиц на террито­

рию Университета;

б) порядоК полrIения разрешения для вцоса (выноса) и ввоза (вывоза) товарно­

материаJIьньгх ценностей ;

в) порялоК полуIения пропуска дJIя въезда, выезда и парковки автотранспортньIх

средств на территории Университета;

г) порядоК работЫ и экспJIуаТации оборУловаЕия, расположеЕного на КПП;

д) порядок работы Чоп на т9рритории Университета;

е) порядок осмотра пичньIх вещей работников и обуrаrощихся УниверсиТета, атакже

иньIх лиц при допуско их на объекты Университета,

6.з. ,щоступ на территорию Университета осуществпяется согласно реглаlленту Р

омГТУ 7l,о2­2оlб кПравипа внутреннего трудового распорядка работников омГТУ> :

­ в рабочие дни с rrонедельника по пятI Iицу с 07.30 до22.00, в субботу с 07.30 до 20.00;

­ в воскреСенье И пра:} дничНые днИ толькО по служебной записке, подписаншой руково­

дитепем структурного подраздепения, с резолюцией начальЕика уцравпения безопасности и
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грФкданской_обороны (да;rее по тексту Положения ­ сrryжебI Iая записка). В служебной записке

указываеТся датаи время, атакже пср9чOнь лиц, которьш ЕоOбходимо продоставить дошуOк;

­ в слrIае служебной необходимости время пребывания на рабочем месте может бьIть

измеI I9ЕО на основаНии спужебной записКи, в которой указывается дата и время, перечеЕь лиц,

которым необходимо предоставить допуск.

б.4. ,ЩостУп натерриторию Университета осуществJUIется топько через кпп,

В зависимости от назначения КПп деJIятся на тршIспортные и для прохода людей.

КПП дшя прохода людей оборулованы надёжными средствами связи, достатоtIным

освещением, систеМаI \4и эпектронного, механического KoETpoJUI  доступа, турникетами, тре­

вожной сигн€UIизаЦиейо техцИческимИ средствами дJUI  осмотра физических лиц при допуске их

на охраняемые объекты. Проход через данный вид КПп осуществJUIется с предъявлением

электронЕой карты либо разового бумажflого пропуска, оформленного ца осI Iовании докумен­

та, удостоверяющего личность.

Транспортные кпП оборудованы метilIличоскцми воротами иlили шлагбаумами,

оснаrцёцныtrли автоматическими дистаЕционными системами управпения,

Проход людей через транспортный КПП зшрещён,

6.5. При возникновении подозреция, что у лиц, входящих на территорию объектов Уни­

верситета, в руlной клади могут нЕlходиться вещи, внос (ввоз) которых запрещёI I  пунктом 6,1,

подпунктом 5, настоящего Положения, работники Чоп имеют право требовать у этих лиц

предъявлеЕия дJIя проверки содержимого руrной кпади,

обязателЬцомУ досмотрУ шодлежаТ хозяйствеННЫе СУI \Ки, пакеты, любые други9 закры­

тые, крупногабаритные или иныо подозрительные предметы,

В спуrае o1Ktr} a лиц, входЯщих на территорИю объектОв Университета, предъявить для

осмотра содержимое ручной клади по требованию работника Чопо допуск их на территорию

объекта запрещается. В слуIае необходимости работник Чоп вы3ывает работников право­

охраЕительньж органов дJUI  выяснениrI  всех обстоятельств.

6.6. На территорию Университета Ее допускшотся лица в аJIкогольЕом и (или) наркоти­

ческоМопЬянонии'аТакжеЕеимеюЩиеДокУмеЕтоВI IапраВопрохоДа.

на территории Университота подлежат задержанию работникаlrли Чоп лица:

­ЕарушаIощие пропускной режим, установленный на охраняемом объекте;

­пытающиеся проЕести (провезти) материапьные ценЕости без оформления соответ­

ствуIощих документов.



7. Виды пропусков

7.1. На территории Университета установлены следующие виды докр{ ентов, предо_

ставляющих шраво доступа, выдачу которых осуществJUIет оТСБ:

­ постоянная электроннаJI  карта;

­ BpeMeHHajI  электроннаJI  карта;

­ временный бумажный пропуск;

­ разовый бумажный пропуск.

,щля оформления постоянной и временной электронной карты необходимо предоставить

фотографию, требования к которой определены в приложении Jф 1 к Положению.

7.2. Постоянная электронная карта с уникальным идентификатором вьцаётся для про­

ходачерез скуд, на основании сведений базы эиос,

В исключительных случаlIх (при заключении договоров и т.п,) на осцовании служебной

запискИ с резолюцией начальника управления безопасности и гражданской обороны по форме

согласно приложению М 2 к Полохсению ­ для работников и по форме согласно приложения

Ns 3 к Положению ­ для обучающихся.

7.z.| . Постоянные электронные карты дJUI  проживающих в общежитиях работников и

обуrаrощихся вьцаются на основании служебной записки с указанием данных работника или

обрающегося по форме согласно приложеЕию Ns 4 к Положению.

7.2,2.постоянная электронная карта выдаются обучающимся и работникам университе­

та бесплатно.

7.2.з. В слуrае перевода работника из одного структурного подразделения в другое и

обуrающегося ­ из одной группы в другую деканаты институтов/факультетов должны свое­

временно вносить соотвотствующие изменения в базу данньж эиос,

7.2.4. Передача карты­прОпуска с уникальНым идентИфикатороМ Другому лицу не до_

пускается.

7.2.5. В Сп)л{ ае утери или порчи работник или обуrаrощийся возмещает стоимость и

расходы по оформлению новой электронной карты,

7.3. ВременЕые электронные и бумажные пропуска вьцаются:

­ должностным лицам, прибывшим в Университет в командировку;

­ лицам, принятыМ на работУ в университет, до получения постоянной электронной

карты или служебного удостоверения;

­ слушателям подготовительньж курсов;

­лицtl] чl'ЗаниМаIоЩимсяВспорТиВнЬжсекцияхикрУжкахУниВерсиТеТа;
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­ представителям оргЕlнизаций, осуществJIяющим обеспечецие жизнедеятельI IоQти

Университета.

7.3.1. основанием для оформпения временного эпектронного и бупtажного пропуска яв­

JIяется служебнм записка с указанием следующих реквизитов: фаrr,rилия,имя, отчество, фото­

графия, структурное подразделоние, место работы (учёбы), занимаемаrI  должность (номер

цруппы, факультет), с указаrrием срокадействия прпуска.

Служебнм записка представляотся в бюро пропусков.

7.3.2. Временные проrrуска по истечении срока действия подлежат возврату в бюро

пропусков.

7.4. основанием для оформпения раi} ового бумажного пропуска явJUIется служебная за­

писка с укшаЕием следующих реквизитов: фаtrлилия, имя, отчество, структурное подра:} деле­

ние, место работы (рёбы), заЕимаемаrI  должность (номер группы, факупьтет).

Служебная записка представJuIется в бюро пропусков.

7.4.1. При убытии посотитеJIя разовый бумажный пропуск подписывает руководитель

структурного подразделения, в которое прибы.тt посетитель, с отметкой времени убытия. После

отметкИ разовыЙ бумажныЙ проtrуск действителен в течение 30 минут

7.4.2. Разовые пропуска подлежат возврату в бюро пропусков либо рабОтникУ ЧоП на

КПП с последующей передачей в бюро пропусков.

8. Порядок допуска на территорию университета

8.1. При входе (вьrходе) на территорию Университета, оборудованную ску.щ, работник

или обучающийся университета прикладывает электронную карту к считывающему устрой­

ству, расПоложенноМу на турнИкете, илИ предъявJUIет соотвеТствующий докр{ ент работнику

чоп.

8.2. .Щопуск работников Университета осуществjUIется на основании:

­ постоянной электронной карты;

­ временной электронной карты;

­ временного бумажного проrтуска;

­ разового бумажного пропуска.

8.3. ,Щопуск обучающихся Университета осуществляется на основании:

­ электронной карты;

­ разового бумажного протrуска;

­ студенческого билета;

­ зачётной книжки;
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­ читательского билета.

СтуденческиЙ билот, зачётнаrI  шшжка и читательский билет должны быть уотановJI9н­

ного в Университете образча.

8.4. ,Щопуск ц)анспорта на территорию Университета осуществJUIется на основании

транспортного бумажного пропуска, установленного в Университете образча,

8.5. Ввоз (вывоз), внос (вынос) материальньIх ценностей осуществJUIOтся на основании

служебной записки с перешIем материапьньж ценностей,

8.6. Щопуск стороЕних лиц осуществJUIется на основаI Iии:

­ временной электронной карты;

­ времеЕного бумажного пропуска;

­ разового бушrажного пропуска;

­ служебной записки с перечнем лиц, которьпrл необходимо предоставить допуск.

8.6.1. Сторонние участники совещаний (семинаров), конференций, культурно­массовьгх

и спортивньIх мероприятий допускаются на территорию Университота на основании служеб,

ной записки с припожеI lием списка участников.

8.6.2. Пропуск по списка} 1 осуществJUIется с предъявпением докумеЕтов, удостоверяю,

щих личность, и в присутствии ответственньIх лиц, встречаюЩИХ, СОПРОВОЖДtШОЩИХ И ПРОВО'

жilощих участников мероприятия, чиспо встречшощих доJIжЕо быть не менее 1 человека на 20

гостей.

8.б.З. ,Щопуск лиц, направJUIемьIх на собеседование в управпение персоцалом Универси­

тета, осущестВJUIеТСЯ ШО РаЗОВОМУ ПРОПУСКУ ПРИ НШIИtIИИ ДОКУМеНТа, УДОСТОВОРЯЮЩОГО ЛИЧ'

ность, подтверждения работником управления шерсонаJIом необходимости пропуска прибыв­

шего.

8.6.4. РаботЕики мвд, ФсБ, Прокуратурыо Следственного комитета, Федеральной

службы по техническому и экспортI Iому контротпо (ФСТЭК) России, а также работпики кон­

тролируюЩих оргаI IОв (ГосулаРственногО пожарногО надзора, Роспотребнадзора) представи­

тели других ведомств, доставJIяющих в Университот корреспонденцию, в том чисде секрет­

ную, работЕики инкассаторских служб, обспуживающие банкоматы, установленныо на объек­

тах Университета, допускаются на территорию Университета в рабочее время по служебным

удостоверенияМ и сопровОждаютсЯ должностными лицами заинтересоваI Iньж структурньтх

подразделений.

8.6.5. Допуск представителей средств массовой информаuии на любые объокты Уни­

верситета осуществлrIется на основании служебной записки при наJIичии докуIиентов, удосто­

веряющих личность, строго в сопровождении продставитеJUI  управлециrI  по внешним связям

Университета.
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8.б.6. В экстренньтх слrшж работники скороЙ медицинской помощи, пожарной охра­

ны, группЫ быстрогО реагирOвания дOпуСкilотсЯ на объgкты беопрепятственЕ0 в сопровожд9,

нии работника ДДС.

8.6.7. РабОтцикИ организацИй жилищно­коммунаJIьного хозяйства и другие специаJIь,

ны9 и аварийные спужбы г. омска пропускаются на территорию Университета на осI Iовании

служебной записки. Работники этих сJryжб допускаются в сопровождении работника струк­

турного подраздеJIения, ведущего аварийные работы или работника ДДС.

8.6.8. Гражлане с ограниченными возможЕостями, а также сопровождающие их лица

допускаюТся I Iа территорИю Университета беспрепятственно, с соблюдецием контрольно,

пропускного режима.

граждане с ограниченными возможностями С собакой­поводырём при наличии удосто,

верения, подтверждающего её специальное обучение,

По прибытии к объекту Университета грФкдане с ограничеЕными возможностями мо­

гут воспользоваться пандусом или кнопкой вызова работника Ддс для помощи и транспорти­

ровки мобильньшr,t лестничным подъемником.

8.7. В слуае утери постоянной или временной электроцной карты владельцем направ_

JIяется служебная записка на имя начаJIьника управления безопасности и црФкданской оборо,

ны с ука:} ttнием обстоятельств утери пропуска. Спужебная записка с резолюцией начальника

управпения безопасности и граждаI Iской обороны передаётся в отсБ.

8.8. При увольнении, окончании обрения, все работники и обуrшощиеся обязаrrы сдать

постоянЕУю или временную электронную карту Университета в бюро пропусков.

8.9. ПО окончаниИ срока аренды, окончаЕиИ срока действиЯ договора Арендатор сдаёт

временные электронные карты Университета всох своих работников в бюро цропусков.

8.10. Все работники, обуrаrощиеся, арендаторы, работники под)ядньтх организаций и

шосетитепи при нахождении на объектах Университета допжны постоянно иметь при себе

электронную карту или пропуск и предъявJUIть ого по требованию работникаДДС или ЧоП.

8.11.,ЩопУск абитури9птоВ и сопровождающих их лиц в периоД приёмной каIчlпаЕии

осуществJUIется через обособпенный вход улк­8 по докр(ентап4, удостоверяющим личЕость.

помещения, в которьж работает приёмная комиссия, и сроки допуска в них абитуриентов

опредеJuIются ежегодно приказом Университета.

8.12. При рассмотрении служебньтх записок по вопросаI \4 допуска на тsрриторию Уни­

верситета в спучмх, предусмотренным цастоящим попожением, должностные лица вправе от_

казать в согласовании вьцачи пропусков, при наличии обстоятельств:



12

­ создающих угрозу безопасности работникаtrл, обрающимся и посетителям; ­ спОСОб,

ньш tIривести к нарушению устанOвJIоннOгo внутрOннOг0 трудOвOг0 и учебнOг0 ра0I I0РЯДКа;

создающих усповия дJи возможности хищения, порчи материаJIьньIх ценностей и документов;

­ отсутствИе обоснованной необходимости в нахождонии лица на территории уI Iиверси_

тета.

9. Правипа въезда (выезда) на территорию университета

9.1. ВъезД (выезд) автомобиЛьногО транспорТа осущесТвJшетсЯ по трансПОРтньпrл бу­

мажным пропускtlI \ 4 путём предъявления пропуска водитепем автомашины работнику ЧоП на

транспортном КПП.

9.2. Полуrение трансrrортного бумажного пропуска работниками Университета произ­

водиться Еа основании служебной записки с указанием ФИо, допжЕости, марки и государ­

ственЕого номера автомобиля и контактЕого Еомера телефона владельца по форме согласно

приложению Ns 5 к Положению.

9.3. Список работников Университета, которым даётся право въезда на торриторию

Университета, пересматривается по мере служебной необходимости.

9.4. Въезд транспортных средств организоцийо доставляющих товары для Университе­

та, подрядньж организаций, работаrощих на территории Упиверситета по договору, автотранс­

порта арендаторов осуществJUIется по транспортным бумажньп,r пропускам, либо по служеб­

ной записке. В служебной записке указывtlются: цели въезда, Ns договора, ФИО водителя,

государственного регистрациоцного знака автомобиля, марка автомобиля, перечня ввози­

мьтх/вывоЗимьЖ товаров, предметов и т.д. Спужебная записка передаётся в ддС или работни­

каrrц ЧоП.

9.5. Въезд гостей по пригпашению администрации Университета осуществляется на ос­

новании служебной записки или по устному указанию ректора Университета.

9.б. Работники инкассаторских служб, обслуживаrощие банкоматы, установлонные на

территории Университета, допускtlются при предъявлении служебного удостоверенияи на ос­

новании письма обслуживающей организации с предоставлением списка работников с резо­

люцией начаJIьника управления безопасности и цраждаЕской обороны.

9.7. Работники фельдъегерской службы спецсвязи Министерства связи РФ, доставляю­

щие секретную корреспонденцию, въезжают на территорию Университета по своим служеб,

ным удостоверениям и peecTpal\ ,I  на корреспонденцию.
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9.8. Машины специального назначения (пожарные, скорой помощи, правоохрЕlнитель­

HbIx оргаНов и др.) при авариЙных ситуациях, 0тихийньПr бедствиях, шожарах и других чр9звы­

чайньж ситуациях Еа территорию Университета пропускаются беспрепятственно,

9.9. ,щопуск автомашин на территорию университета может быть ограничен или заI Iре­

щён на определённый сроко в связи с обоспечением безоЕасности при проведении мероприя­

тий С массовыМ пребыванИем обуrаrощихся, работников и посетителей Уциверситета,

9.10. ,Щопуск и ЕахождеI Iие транспортньж средOтв работников Еа территории Универси­

тета разрешаотся в рабочие дни и в субботу с 7.00 до 23.00, иньIх транспортньж средств с 9.00

до 20.00 (кроме субботы и воскресенья).

10. Внутриобъекторый режим

10. 1 . На территории Университета запрещено:

­ Еаходиться постороЕним лицЕtп{ , равно ЛИЦаI \4, не имеющих при себе документов,

подтверждающих их право доступа на территорию Университета;

­ вtIосить и хранить в помещениях и Еа территориИ Университета оружие,

боеприпасы, взрывоопасные, горючие, легковоспJIаIчIеняющиеся, отравJIяющие, радиоактив,

ные, наркотические, психотропные и др. опасные вещества и материшIы;

­ выносить (вносить) с территории Университета имущество, оборудование и матери­

альные ценности без оформпения служебной заJIиски структурного подраздепения с перечнем

материаJIьно­товарцьж ценностей с резолюцией начальника управления безопасности и граж,

данской обороны;

­ ocTaBJUITb открыТым рабочее помещеНие вО времЯ отсутствиЯ других работников на

рабочих местах, а также ocTaBJUITb кI Iючи в двери с наружЕой стороны;

­ распространять и употреблять табачные издопия, шкогольЕые напитки (в том числе

пиво и другие слабоалкогольные напитки)о наркотические и психотропные вещества, нахо­

диться в состоянии аJIкогопьного или наркотического опьяЕения;

­ цользоваться открытым огнем;

­ загромождать территорию, основные и запасные входы (вьтходы), лестничные пло­

щадки, подваJIьЕыо и чердачные помещеЕия строитепьными и другими материаJIаIuи, наличие

которьЖ затрудняеТ эвакуациЮ людей, маториаJIЬньж ценнОстей И траЕспорТа, препятствует

ликвидации uожарq а также способствует закладке взрывньIх устройств;

­ совершать действия, нарушающие рожимы фупкционирования технических средств

систем видеоЕаблюдения, охранной сигнализации, СКУ,Щ, АпС и СОУЭ;
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­ хранение личного имущества в помещениях и на территории Университета;

­ сOздавать пOмехи эффективнOму } цебнOму прOцессу в0 время прOведOния занятиЙ в0

всех учебньж и прилегающих к ним помещениях;

­ ис1rользовать аудитории, другие помещения и территорию Университетадля прове­

дения собраний, митингов, шествий без разрешения руководства Университета;

­ распространять листовки, плакаты иные информаuионные материалы без согласова­

ния с руководством Университета;

­ пользоваться электроприборами без согласования с департаментом хозяйственного

обеспечения.

t 0.2. Работники Университета обязаны:

­ в течеНие рабочеГо днЯ поддержиВать в I Iомещениях Университета чистоту и поря­

док;

­ по окончании рабочего дня убирать все служебные документы в

предусмотренные для этих целей места, отключать электроприборы, компьютеры и оргтехни­

ку, выключать освещение, закрывать окна и форточки;

­ по окончании рабочего дня закрыть (опечатать при необходимости) помещение и

сдать под охрану;

­ при обнаружении взлома дверей, окон, замков, сорванных пломб и печатей или дру­

гих нарушений сообщить в.Щ,ЩС по телефону 65,ЗЗ­28;

­ I Iри открытии помещения проверить его на отсутствие посторонних предметов, за­

пахов, наличие отопления, электроэнергии и т.[ ., при обнаружении угроз безопасности сооб­

щить в ДДС по телефону 65­З3,28;

­ не ocTaBJUITb без присмотра обучающихся в помещении в слr{ ае возникновении

угрозы жизни людей;

*  при срабатывании АПС и СоУЭ произвести эвакуацию людей, находящихся в дан­

ном помещении.

10.З.Требования, предъявJUIемые к помещениям Университета, их постановка и снятие

с охраны

10.3.1. Все помещения, в которьш находится ценное оборулование, хранятся значитель­

ные материаJIьные ценности, документы, содержащие персональные данные, конфиденциаль­

ная информация должны быть оборудованы Ос, иметь исправные замки.

10.3.2. окна помещений нижних и rrодвальньIх этажей зданий и учебных корпусов

Университета, вьIходящие на неохраняемую территорию, должны быть оборудованы распаш­
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ными внутрецними метшIлическими решётками от возможного проникновения через цих в

здание пOстOрOнпих лиц.

10.3.З. ,Щоступ в помещения Университета разрешается на основании служебноЙ запис­

ки, с цодПисьЮ руководиТеJUI  струкТурногО подраздеПения, с переtшем лиц имеющих право

доступа в укtr} анное помещеЕие, с резолюцией начаJIьника управления безопасности и граж­

данской обороны, по форме согласЕо приложения М б к Положению.

10.3.4. В каждоМ помещенИи УниверСитета на видЕьD( местаХ должны быть размещены:

­ инструкция о мерах пожарной безопасности;

_ табпичка с указаниом лиц, oTBeTcTBeHHbIx за пожарную безопасноСть;

­ паI \4ятка работникаtrл о деЙствиях в чрезвычаЙпьтх ситуациях.

10.3.4. В начале рабочего дня, помещения оборудованные ОС, снимаrотся с охраны.

10.з.5. Полуrение ключей и снятие таких помещений с охраны производят работники,

ответственЕые за постановку/снятие помощения под охрану.

10.3.6. В спуrае не постанОвки охраняемьIх помещений под охраЕу работник ДДС вьг

яснrIеТ причины, по которьШ помещенИе Ее постаВлено под охрапу, по возможности устраЕяет

вьUIвленЕые причины и произвоДит постановку объекта Еа ОС, о чеМ делает соответствующую

зацись в журнале приёма и сдачи дежурств начальником смены.

t0.3.7. При возникновении ЧС (несанкционированном проникновеции, пожар, авария

систем электро­, тепло­водоснабжения и канаJIизации) в помещениях Университета в нерабо­

чее время, вьтходные и праздничные дни и угрозе находящимся в них материаJIьным ценЕо­

стям, оборудованию, документации и т.п. даЕные помещеI Iия могут быть вскрыты по решению

цачаJIьника управления безопасности и цраждаЕской обороны дJUI  принятия соответствующих

мер.

10.3.8. Вскрывать Еаходящиеся в помещониях оп9чатанЕыо сейфы (шкафь) без разре­

шения ответствеI Iньж за них лиц или руководителей Университета категорически запрещает­

ся. В слрае необходимости допускается эвакуация сейфов из опасной зоЕы.

10.3.9. О проведенном вскрытии, состоянии помещения и проведенЕьIх в Еем работах

фиксируется в журнчше приёма и сдачи дежурств начальником смены.

10.4. Проведение работ по обспуживанию и ремонту систем видеонаблюдения, охран­

ной сигна.rrизации, скуд, дпс и соуэ Университета специалистаi\4и и подрядньж организа­

ций производится только в рабочее время с обязательным сопровождением работником под­

ршдепения, на территории которого проводятся работы.

проведение обследования помещений надзорными органами производится в присут_

ствии пр9дставитепей Университета.

1 0.5.Порядок вьцачи ключей
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10.5.1. Ключи от помещений Университета находятся в бюро пропусков и на КПП

объектов Университета.

10.5.2. Вьцача и сдача ключей регистрируется в журнаJIе уrёта вьцачи ключей от спу­

жебньж пом9щеЕий, находящимся в бюро пропусков и на КПП объектов Университета.

10.5.3. Вьцача и сдача кшочей от помещений Университета проиiводится при предъяв­

лении работником постояЕной электронной карты, служебного удостоверения, либо на осно,

вании служебной записки.

10.5.4. Уборщики помещеЕий полраrот ключи на основации служебноЙ записки с Ука,

занием ФИО работника, убирающего помещеЕие.

10.5.5. Руководителем или заIчIосТителем руководитеJIя структурflого подра:} деления

может быть составпеЕа спужебная записка с ука:} анием ФИО работника и KoHTaKTHьD( данньIх,

которому запрещён доатуп в помещ9ние.

10.5.6. В слуrае утери ключей от помещения работник обязан немедленно доложить о

происшедшем спужебной запиской на имlI  начальника управпения безопасности и граждан­

ской обороны с объяснением обстоятельств угери. По факту утери ключа проводится служеб­

HaJI  провеРка, пО резупьтатам котороЙ принимаеТся решеЕИе о привлечении виновного работ­

ника к дисциплинарной ответственности, замене ЗаI \4Ка, кпюча охранной сигнаJIизации (если

имеется).

10.5.7.,Щубликаты ключой от Еомещений Университета, предIазначенньIх дJIя исполь­

зования при ЧС, находятся в специально отведённом и оборуловаI IЕом месте для храЕения

ключей и пеналов, расположеЕньIх в помещении ДДС (кабинет 112А главцого корпуса Уни­

верситета).

1 0.6. Использование системы видеонаблюдения

1 0.6. 1 . Система видеонабшодения обеспечивает:

­ визуальный коtлтроль ситуации на территории Университета в режиме реаJIьного ре­

мени с целью защиты от несанкционированного проникновения, оперативного выявления фак­

тов правоЕарушений, хищений, вандализма и принятия мер по пресечению противоправньж

действий, обнаружению внештатньIх ситуаций (задымпение, возгораЕие, обнаружение пред­

метов, похожих на взрывное устройство, и т.п.), требующих принятиrI  определенньтх мер для

их разрешения;

*  запись, архивирование видеоинформации с цолью докумеЕтирования событий, ПРО­

исходящиХ на территОрии Университета, просмотра архива видеозаписей в случае чрезвычай­

ньж происшествий или при необходимости анаJIиза уже произошедшей ситуации, использова­

ния во внутренЕих служебньж проверках, проверках и расследоваI Iиях, проводимьш компе­

тентными оргацаI \4и, судебном депопроизводстве.
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t0.6.2. Копирование и вьцача архивной видеоинформации осуществляется на основа­

нии служОбной запиСки с шодпИсью рукOВOдитOJIЯ структурнOг0 пOдраздOлOшия, официальпого

запроса правоохранительньж органов, с резолюцией ректора Университета,

10.6.з. Работники, ответственныо за обеспечение работы системы видеонаблюдеЕия,

работники ДДС в обязательном порядке должны бьtть ознакомлеЕы с положением о защите

пoрсоI IаJIьньIх даЕI Iьж в Университете.

11. Порядок перемощения маториЕIпьных ценностей на объектах университета

t1.1. Вынос (вывоз) материаJIьньж ценностей с целью церемещения по территории

УниверсиТета, либО ремонта осуществJUIется по служебной записке, согласованной с бlо< галте­

рии, по форме согласно приложению Ns 7 к Положению,

11.2. Вынос (вывоз) материальньж ценностей с целью утилизации осуществJIяется по

актУсписанияВприсУТстВииМатерищIЬно.оТВетсТВенноголица.

11.з. Внос (ввоз) инструN{ ентово приборов, расходных материапов для обслуживания и

ремоЕта инженерных сетей работникалли структурЕьIх подраздедений Университета осуществ­

JuIется при предупрождении работника ДДС.

11.4. Внос (вынос), ввоз (вывоз) материа.тrьных ценностей стороцЕих предприJIтий и об­

спуживаюЩих оргаЕизацийо а также арендаторов из Университета ­ по письму от руководите_

лей данньТх организаций, скреПпённьтХ их подписью и печатью (при наличии), с резолюцией

Еачапьника управления безопасности и гражданской обороны.

t l.S.BHoc (вынос) личного оборудования дJUI  использоваI Iия на рабочем место осу,

ществJIяется на основаI Iии служебной записки.

11.6. Вывоз (ввоз), выI Iос (внос) материаJIьньж цеЕностей по устным распоряжени,Iм не

допускается.

12. Порядок доступа в помещения сп9циtшьного на:} Еачепия

12.1.На территорИи Университета существуют помещеЕия специаJIьЕого назначения,

расположенные в главном корпусе и уrебно­лабораторном кортусе Ns 3.

12.2.,Щоступ в помещеЕия специального ЕазначениrI  осуществJIяется на основшrии < Ин­

струкциИ по обеспеЧениЮ режима секретносТи в РФ>  утверждеНная Постановлением Прави­

тельства РФ от 05.01.2004 N9 3­1.

12.3. На территорию помещения специапьЕого ЕазначеЕия запрещён Blloc и использова­

ние средств радиосвязи, персональньIх (порттгивньIх, карманньтх) компьютеров, звукозаписы­
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вающей, фото­видео и другой электронной аппаратуры.

12.4. Уборка опечатьЕаемых и сдаваомьж пOд 0храну помощOния сI IoциаJIьногo Еазна­

чения Университета производится в течение рабочего дня в присутствии одного из работников

этого помещения.

13. Порядок доступа в общежития университета

Порядок доступа в общежития университета проживающих и посетителей регламенти­

руется кПолохсением об общехtитиях ОмГТУ), утверждённым приказом ОмГТУ от 17.08.2021

]ф 550 кА> .

14. Порядок проведения культурно­массовых и сtIортивных мероприятиЙ

14.1. К числу культурных, спортивных и других массовых мероприятий в Университет

(т.е. с массовым пребыванием людей в закрытых помещениях и на открытых площадках) от­

носятся:

­ общественно­политические мероприятия;

­ развлекательные программы;

­ выставки, ярмарки, рекламные презентации;

­ эстрадные концерты, шоу­программы и т.п.;

­ спортивные состязания.

14.2. Организаторами проведения мероприятий могут быть факультеты (институты) и

другие структурные подразделения Университета. Указанные мероприятия могут проводиться

как в закрытых помещениях Университета, так и на открытых площадках.

14.3. Закрытые помещения, в которых предполагается проведение мероприятиЙ с мас­

совым пребыванием людей (зрителей), должны соответствовать требованиям и нормам без­

опасности.

1 4.4. Проведение культурно­массовых мероприятий разрешается на основании:

­ пJIанов структурныхподразделений;

­ приказаУниверситета;

­ договоров об оказании услуг на коммерческой и некоммерческоЙ основе.

14.5. Для получения разрешения и определения порядка проведения культурно­

массовых мероприятий требуется обратиться к проректору по внешним связям и молодёrкноЙ



l9

политике Университета не позднее, чем за 10 рабочих дней до наN4еченной даты их проведе­

ния.

14.6. Для полrIения разрешения и опредепения порядка проведепия спортивного ме­

роприятия требуется обратиться к заведующему кафедрой < < Физическое воспитание и спортD

Упиверситета не позднеg, чем за 10 рабочих дней до наI \ ,Iеченной даты его проведения.

| 4,7,Наосновании цринятоIо решения оргttнизатор направJIяет служебную запискУ на

имя начшъника управления безопасности и гражданской обороны о проведении массового ме­

роприятия не позднее, чем за 7 рабочих дней до наN4еченЕой даты его проВеДония.

l 4.7 .| . Оргаrrизатор в уведомлении указывает:

­ основание проведения, наименование и реглап{ ент мероприятия;

­ дату и время начаJIа и окончания мероприятия, при необходимости ука:} ывается вре­

мя с уrётом проведения монтажа и демонтажа оборулования феквизита)i

место проведеЕия (актовый, или спортивньй залы, зал уrёного или диссертационно­

го совета, холлы и д.р.);

_ планируемое количество )пIастников (зрителей, посетителей);

­ Еаличие раздаточного материаJIа (буклеты, брошюрЫ, ПаI \4ЯТНые подарки и т.п.);

­ данные организатОра либО уполномоченньIх им лиц с указанием контактньж данньж;

­ при необходимости ввозаи вывоза оборулования феквизита) госуларствонные реги­

страционные номера автотрацспорта, контактные данные водителей;

­ порядок обеспечения организаторами общественЕого порядка.

14.8. При согласовании проведения мероприятия работники отдела по делам ГраЖдаН,

ской обороны, чрезвыЕIайных ситуаций и пожарной профипактики организуют шротивопожар­

ньй инструктаЖ дJUI  организаторов мероприятия и oTBeTcTBeHEbIx за пожарную безопасность

объекта. ,щля уrастников мероприятия противопожарный инструктаж проводят ответственный

за пожарную безопасность объекта и организатор мероприятия.

14.9. ,Щопуск на купьтурно­массовые мероприятия, с количеством rIастников 50 чело­

век и более, проводимые в зданиrIх и (или) на территориях Университета осуществJUIется на

основаI Iии спужебной записки структурного подрЕlзделения ­ организатора по форме согласно

приложению ]ф 8 к Положению. В служебной записке ука:} ывается время и место проведения

мероприятия, список ответственньIх лиц, встречающих, сопровождающих и провожающих

участников мероrrриятия, общее количество и список у{ астников. К служебной записке могут

прилагаться образцы бейджей или удостоверений rIастников.

14.10. ответствеЕные лица от оргапизатора мероприятия обязаны встретить посетите­

лей на входе и сопровождать их на протяжении всего мероприятия.
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14.1 1. Организатор мероприятия несёт ответствонЕость за собrподение посетитеJIями

устанOвJIопных, правил впутренного распорядка и своевр9м9нI Iое убытие I Iосд9 окончания ме­

роприятия.

| 4.| 2. Работник ЧОП, либо работник ДДС осуществJIяет допуск посотителеЙ шосле

сверки списка участников с документами, удостоверяющими личность, либо по бейджам или

удостоверениям участников в присутствии ответственньrх пиц.

14.13. Вьцача разовьIх пропусков дJuI  посещения MaccoBbIx мероприятиЙ нО проиЗВО­

дится.

l4.| 4. При уlасТии грФкдан с ограниченными возможностями в культурно­массовьIх

мероприятиях оргtlнизаторы (ответственные) обязаны:

_ заранее напрЕlвить в управление безопасности и граждЕlнской обороны слУЖебНУЮ

зilIиску с указанием марки и государственного номерного знака автомобиля, ДатУ И ВРеМЯ ПО­

сещения дJIя организации проезда через шлагбаум, yKff} aTb о необходимости паркоВКИ аВТОМО­

биля;

­ предусмотроть присутствие волонтёров ипи сопровождЕlIощих лиц;

­ опредепить необходимость использования мобильного подъёмника на объеКТе;

­ назначить ответственного за безопаqное перемещение й эВаКУаЦИЮ

граждан с ограниченными возможностями в спучаях возникновения Чс на объекте.

14.15. Начальник управления бозопасности и гражданской обороны сап4остоятельно

о11редоJIяет необходимость, копичество сил и средств, в том числе работников ЧоП, гIривлека­

eцblx для обеспечениЯ мер безопасности при проведении культурно­массового мероприятия.

15. [ействия, предпринимаемые в случае выявления правонарушений, возникновения

чрезвьтчайных ситуаций

t5.1. В слуие возникновения ЧС, совершения административньD( правонарушений или

преступлеНий, выявления нарушений пропускного и вЕутриобъектового режима, ДДС Уни­

верситета I IезаIvIедлительно сообщает о происшествии начаJIьнику управления безопасности и

грФкданской обороны и действует согласно требованиям спужебной инструкции и аJI горитм€lil,I

действий при возникновении ЧС.

15.2.По факту любого выявленного ЕарупIения, работникаN,Iи ДДС либо ЧоП составля­

ется докладЕаrI  запИска В произвольной форме с обязательным ука:} анием фш,tилии, имеци и

отчества, года рождения, места жительства, места работы (уlебы), должности нарушителя,
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времени и места совершения нарушения, характера нарушеЕия и обстоятельств его соверше,

ния, данные 0чOвидцOв.

15.3.В ходе проведения служебшой проверки у свидетелей нарушения и саIчIого нару­

шитеJuI  берутся объяснения в письменцом виде. В слrIае отказа от дачи письменного объяс­

нения данный факт фиксируется в журнале приёма и сдачи дожурств начаJIьником смены.

15.4. Работники (обуrающиеся) Университета, допустившие нарушения требований

настоящего положения, могут привлекаться к дисциплинарной ответственности, если законо­

дательством Российской Федерации за такое нарушение не предусмотрена ицм ответствен­

ность (административI tая, граждаЕско­правовФl, уголовная).
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Приложение Ns 1

к попожеЕию о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Требованиц к фотографии для оформления электронной карты

Параlrлетры снимка: высота ­ 45 ммо ширина ­ 35 мм.

Параметры файла:
о р&зрешение ­ 600 точек (бOOdрi);

о размер файпа­до 500 килобайт;

. формат файла ­ JPG.

Фотография должна быть:

­ качественной, выцолненной только в фокусе;
_ резкость, контрастность, яркость ­ оптимально настроены;

­ обязательным критерием явJIяется нtшичие хорошей освещенности;

­ фотография чеповека выполняется на белом фоне;
_ узоры, тени, посторонние предметы ­ но допускаются;
­ головной убор допускается топько в слуIае непозволения выполнить требование из­за

вероисповедания. Гоповной убор не должен закрывать лицо. В иньтх ситуациях запрещается;

­ фотография доджна передавать полные сведеI Iия о внешнем виде чеповека. Распу­

щенные вопосы допускаются правипаJчIи, но при условии, если не скрываIот лицо.

,Щополrrительцые особенности :

­ при нЕUIичии бороды можно сделать снимок с ней, Ео при условии ее ношения на по­

стоянной основе;

­ допустимо наличие корректирyrощих очков ­ если явJIяются обязательными при пло­

хом зрении.

В последнем слrIае нужно соблюдать такие условия:
­ стекпа на очках без тонировки;

­ глаза хорошо видЕы;

­ бпик от очков отсутствует.

­ испопьзование контактньIх линз допустимо, если они прозраlшые. I_{ ветные линзы ка­

тегорически запрощаются.

Наименовадrие файлов выполняется строго с использованием букв латинского алфави­

та. Имена файпов должны содержать ФИО и групшу обраrощегося. В случае совпадения фа­
милии и инициаJIов обучаrощихся, именовать без сокращения имеци и отчества.

]­l

lc1,1vl9 l

Наклоны, повороты головы 3апрещены

Эмоциональное состояние Спокойное, ненапряженное

заявитель на снимке Смотрит в объектив кап4еры

губы не сжатые Улыбка запрещена

Лицо Полностью вмещено в снимок

Не менее 5 мм свободного пространства
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Приложение ЛЬ 2

к положонию о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма слуясебной записки для получения электроншой карты работником

Омскийгосударственный Начальнику управления безопасности и
техническИйуниверситеТ граждацской обороны

Наименование подрЕвделения

Служебная записка

] \ъ

it iI гa

О вьцаче электронной карты

В связи с приёмом на работу прошу Вас вьцать электронную карту следующим работ­

никам:

llц,tlпlсь

q)а\ ttlJIия И,()

Ns

п/п
Фамилия, Имя, Отчество ,Щолжность ,Щомашний адрес Телефон

1 2 3 4 5
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Приложение М 3

к положению о цропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма слуrкебной записки для получения электронной карты обучающегося

Омский государственный

технический университет

наименоваrrие подразделения

Спужебнм зtlписка

Ns
lt llt] it

О вьlдаче электропной карты

В связи с зачиспением в Университет прошу Вас вьцать электронную карту следую­

щим обуrаrощимся:

Начальнику управления безопасности и

гражданской обороны

q)a\ rи,llLI ,I  1,1.().

Ns

лl

п

Фа­

милця

и
мя

отче­

ство

(при

Еапи­

чии)

Граж­

дtlнство

Щека­

нат

ин_

ститут

Груп

па
,Щолж­

ность
,Щата по­

ступле­

ния

Фото­

графия

Номер

теле­

фона

1 2 J 4 5 6 1 8 9 10 11

l0cTl, рYl(0водl,те,.tя с,{ l)\  liгурllог0 I l0,цl]а] .целеl Iия (l)i] ! lll lllяll0,,tI l} lcb
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Приложение Ns 4

к попожению о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма служебной записки для получешия электронной карты

для проясивающих в общежитии

Омский государственный

технический университет

Наименование подразделения

Служебная записка

м

Начальнику управления безопасности и

гра)кданской обороны

(l)atI l] ,l! lл 
1,1.( )

О выдаче электронной карты

В связи с заселонием в общежитие Университета прошу Вас вьцать электронную карту

следующим работникаrvr/обl"rаrощимся :

Ns

п/п

Фа­

милиrI
Имя

отче­

ство

(при

нЕlпи_

чии)

Граждан­

ство

,Щека­

нат

инсти­

тут

Груп­

па
,Щолж­

ность
,Щата по­

ступления

Фотогра­

фи"

Номер

теле­

фона

1 2 J 4 5 6 7 8 9 10 11

li\ ,lel lOI ] i,ll l l 1c ,; t0jl)l{ ! loc,l l]  ру l(оl] ();  tи l с.jlя c­lp),K l уpl lOl,() I  l(),Jlраз,rtс.]  lс}  l l 1rl кL,Lпи{ "п
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Приложение J\b 5

к положению о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма слуясебной записки,на получение транспортного бумаlкного проtryска

Омский государственный

технический университет

Наименование подр€lзделения

Служебнм записка

Jф

О вьrдаче проrryска на автомобиль для
проезда на территорию Университета

В связи со служебной необходимостью прошу вьцать пропуск на автомобиль дjul про­

езда на территорию Университета следующим сотрудникап{ :

1­1a} lMeBORalI l{ c дол)кllос,ги руl(0воjllr,rcля 
glpyK гурllоllJ подразде,lе} illл Пi| ,1П l1,j Ь l,| ,U. (l)a\ ]  

l.i ] ] } .lя

Начальнику управпония безопасности и

граждацской обороньт

(l)ttN,llj ll{ я lj  ()

Jф

п/п
Фамилия, Имщ Отчество Подразделение ,Щолжность

Марка и номер

автомобиля
Тепефон

1 2 3 4 5 6
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Приложение М 6

к положению о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма слуrкебной записки для доступа в помещение, постановки/снятия с ОС

Омский государственный

технический университет

наименование подрtlзделения

Служебная записка

Ns
дiil,а

О предоставлении право досryпq
постановки/снятия с ос
аудитории ЛЬ _ УЛК ЛЪ _.

В связи со служебной необходимостью прошу предостЕ} вить право доступц постаЕов­

киlснятия с ОС аулитории No _, расположенной в УЛК М _ следующим сотрудникаIvI :

Начальнику управления безопасности и

граждаЕской обороны

()it lttt: tt lя 1,1,()

Ns

п/п
Фашtилия, Имя, Отчество ,Щолжность ,Щомашний ацрес Телефон

1 2 J 4 5

llillI \ lcllt)l} illllliJ.lK,] ] ; I (ll()cI llI )\ ] l(()l)(),il1.11cjlrOtl)\ liI_\ ,p1loIolloll,pilзr,lе.ltclI l,UI  I l(),lttI I lcb



Приложение Ns 7

к полож9нию о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Образец слуrкебной записки для выноса (вноса)/  вывоза (ввоза) материальных ценностей

Омский государственный
технический университет

Наименование подразделения

Служебная записка
м

Начальнику управления безопасности и
граждаЕской обороны

О выносе (вносе)/  вывозе (ввозе)

материальных цепностей

Прошу Вас разре,шить вынести/внести из корпуса Ns___________ нижеперечислон_
ные материаJIьные ценности в указанном количестве в связи с

Всего наименовании

Nь

пlп
наименование

Инвен­
тарный
номер

вынос внос

Приме­
чание

Фамилия и

инициаJIы

ответствен­

ного лица

Коли­
чество

Под­
пись

Фамилия
и инициа_

лы ответ­

ственного
лица

Коли­
чество

Подпись

1 2 J 4 5 6
,7

8 9 10

И допустить для вывоза,/ввоза автомобиль марки

Водитель

гос.JrlЬ

(DtlfulllJlll'l ll llЁl1,1Lцltlj lы" ll0спOрт (ccp1.1rl t l l.tt itvep)

l lilt | \ lc| | t)| !illllI ( . t( |  l)I { il(} ( I  ll | )} ; l(Ol]ojtl.,tc,ilrl c,lp),tc t ),llii(li t i iкцl­лrз,,а,цсltt l| (t1l| tr0b ­­­­­lТ,ОlljБйiПТ

согласовано:

L]пеш.lал1.1с г оухгалтер} l1I ]  K),lI l 11,1cb

ll0.,t l] llcl,
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Приложение NЬ 8

к шоложеЕию о пропускном

и внутриобъектовом режимах в ОмГТУ

Форма слуrкебной записки для досryпа на территорию Университета

приглашённьш участников мероприятий

Омский государственный

технический университет

Наименование подрtlзделения

Служебная записка

Jъ

Нача.шьнику уltравления безопасности и

гражданской обороны

(l)il} I l1,1| 1я l1.(,)

О досryпе на территорию Университета

приглашённых участников

В связи с проведением

булут приглашены сторонние участники. Прошу Вас обеспечить доступ на территорию Уни­

М п/п Фаrrлилия Имя отчество

1 2 J 4

t,IatI it{ eHoBaнlle долк} Iос,1] t руковолI rтеля c: ipylfl,ypI I0I0 lIолраздсло} l]UI И,t). (Daj\ ,lllJI I ,1rl


