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1. Область применения 
 

 

1.1. Положение о хранении в архивах информации о результатах освоения 

обучающимися образовательных программ и о поощрении обучающихся на бумажных 

и(или) электронных носителях в Колледже Омского государственного технического 

университета (далее — Положение) разработано с целью определения общих правил 

хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися 

профессиональных образовательных программ и о поощрении обучающихся. 
 

1.2. Настоящее положение распространяется на сотрудников, сопровождающих 

учебный процесс в Колледже ОмГТУ. 

 
 

2. Нормативные ссылки 
 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 
 

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;


 Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»;


 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152- ФЗ«О персональных данных».


 ГОСТ Р ИСО 9001-2015 Системы менеджмента качества. Требования .П ОмГТУ
 

71.94-2018 
 

 

3. Цель 
 

 

3.1. Целью настоящего Положения является 

 

 установление порядка хранения в архивах информации на бумажных и 

электронных носителях о результатах освоения обучающимися образовательных 

программ и о поощрении обучающихся;


 установление системы отслеживания динамики развития достижения 

обучающимися индивидуальных результатов освоения образовательных программ 

для предоставления всем заинтересованным лицам, в том числе родителям 

(законным представителям) обучающихся;


 формирование  объективной  базы  для  поощрения  обучающихся,  основы  для
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принятия управленческих решений и мер, направленных на получение 

положительных изменений в образовательной деятельности в целях ее 

результативности; 
 

 поддержка учебной мотивации обучающихся;


 реализация индивидуального подхода в образовательном процессе.
 
 
 
 

 

4. Сокращения и термины 
 

 

Электронная информационно-образовательная среда: (ЭИОС) образовательной 
 

организации: включает электронные информационные ресурсы, электронные 
 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

обеспечивает освоение обучающимися образовательных программ в полном объеме 

независимо от места нахождения обучающихся (ст. 16. Федеральный закон «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ). 
 

Поощрения: система мер, направленных на побуждение, стимулирование студентов к 

активному участию в учебной, общественной и спортивной деятельности в колледже. 

 

5. Общие положения 
 

 

5.1. Настоящее Положение устанавливает порядок определения общих правил хранения в 

архиве информации о результатах освоения обучающимися профессиональных 

образовательных программ и о поощрении обучающихся в колледже ОмГТУ. 

 

Положение регламентирует порядок хранения достижений обучающимися 

индивидуальных результатов освоения образовательных программ на разных этапах 

обучения, поощрений обучающихся и обеспечение их хранения. Индивидуальный учет 

результатов освоения обучающимися образовательных программ осуществляется в форме 

текущего и промежуточного контроля на основании Положения о текущем контроле 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального образования в колледже ОмГТУ. 

 

5.2. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 

программ осуществляется на бумажных и электронных носителях. 
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5.3. Индивидуальный учет результатов освоения образовательных программ и поощрений 

обучающихся, а также хранение в архиве информации об этих результатах и поощрениях 

на электронных носителях осуществляется в электронной информационно-

образовательной среде ОмГТУ. 

 

5.4. Основными видами документов, в которых отражены результаты освоения 

образовательных программ, являются: 

 

- журналы учёта учебных занятий (бумажные и/или электронные); 

 

- зачетные книжки; 

 

- экзаменационные (зачетные) ведомости; 

 

- выпускные квалификационные работы обучающихся; 

 

- протоколы заседаний экзаменационных комиссий по приему Государственной итоговой 

аттестации / итоговой аттестациидля неаккредитованных образовательных программ. 

 
 
 
 

6. Осуществление индивидуального учета результатов освоения 
 

обучающимися образовательных программ 
 

 

6.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 

программ осуществляется на бумажных и электронных носителях. 

 

6.2. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных 

программ на электронных носителях осуществляется в электронной информационно-

образовательной среде университета (далее – ЭИОС), используемой в соответствии с 

требованиями, предусмотренными законодательством РФ, в том числе законодательством 

в области защиты персональных данных. 

 

6.3. Экзаменационные (зачетные) ведомости формируются в электронном виде в ЭИОС 

Омского государственного технического университета (далее – ОмГТУ) и затем 

переносятся на бумажный носитель (формат А4). Каждая экзаменационная (зачетная) 
 

ведомость оформляется с указанием соответствующей оценки включая 

неудовлетворительную) и ставятся подписи преподавателя или членов комиссии. 
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6.4. Зачетные книжки оформляются на бумажных носителях и содержат результаты 

промежуточной и государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации – для 

неаккредитованных образовательных программ) обучающихся. 

 

6.5. В зачетных книжках отражаются только положительные результаты промежуточной и 

государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации – для неаккредитованных 

образовательных программ) обучающихся, заверенные оценками (зачетами) и подписями 

преподавателей. 

 

6.6. В соответствии с Положением о текущем контроле и промежуточной аттестации 

обучающихся по окончании экзаменационной сессии данные о промежуточной аттестации 

обучающихся формируются из ЭИОС на основании электронных зачетных ведомостей в 

сводную ведомость группы. 

 

6.7. Результаты государственной итоговой аттестации (итоговой аттестации – для 

неаккредитованных образовательных программ) обучающихся оформляются протоколами 

заседаний Государственной экзаменационной комиссии (экзаменационной комиссии – для 

неаккредитованных образовательных программ) в соответствии с локальными актами 

Колледжа. 

 

6.8. Результаты освоения обучающимися образовательных программ заносятся 

заведующим учебной частью колледжа / формируются в электронной учебной карточке 

обучающегося ЭИОС ОмГТУ на основе заполненных электронных ведомостей, которая 

впоследствии распечатывается и хранится в личном деле обучающегося. 

 

7. Индивидуальный учет поощрений обучающихся и хранение в архиве 
 

информации о них на бумажных носителях 

7.1. Поощрения обеспечивают в Колледже: 

 

 сохранение и приумножение нравственных и культурных ценностей и традиций;


 улучшение качества обучения и формирование у обучающихся гражданской 

позиции и трудолюбия, развитие ответственности, самостоятельности и творческой 

активности;


 повышение мотивации обучения через удовлетворение потребностей личности в 

интеллектуальном, культурном и нравственном развитии;


 активизацию обучающихся в освоении  образовательных программ и  получении
 

знаний в полном объеме. 
 

7.2. В Колледже применяются следующие виды поощрений обучающихся: 
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. 
 

 

. 
 

 

o 

  

oбъяBлrI{ие yсTlioй блaгoдapнoсти (в нaстнoй беседe, B пpиcyTсTBии oДнoкypcникoB, B 

ПpисyTcTвии oбy.raloщиxся, B IIpисyTcTBии poдиTелей oбyнaтoщогocя); нaгpaжДениe 

гpaмoтoй (блaгoдapоTBеlIHЬIM пиоЬМoM' блaгoдapсTBlннЬIМ ПисЬМoМ B 
 
aДpос poдителей); 
 

нaГpaх(Дение ЦеннЬIМ пoДapкoM. 
 

7.3. PaспopяДиTeЛЬнЬIе aкTЬI o пooщpениях xpaняTся в Кoлледяtе Ha бyмaжньIх нoоиTrляx, 

Дo oкoнЧaния oбyuения. 
 

7.4. B цеЛЯх ИНДИBИДуaЛЬнoГo yчетa пooщpений  oбyнaroщегoся  кoпии  гpal\{oт vI  

блaгoдapстBoнIIЬIх ПиcеM хpal{ЯTcЯ B эJIекTpoннoм пopтфoлиo oбyvaюЩеГoся, Дo oкoнчaниЯ 

oбy.rения. 

 

8. Хpaнениe  B apхиBе инфopмaции  o peзyЛЬTaTaх  oсBorния  oбyнaroщиMися 

oбpaзoвaтeЛЬнЬtх  прoгp aп{M и o ПooшIp urлII*I обyнaroщиxся 
 

8.l. ИнфopМaция  o pеЗyЛЬTaTaх ocBoения oбyнaЮщиМися  oбpaзoвaтеЛЬньIх  пpoгpaММ' 
 

oфopмленнaЯ Нa  бyмaжньlx нoсиTеЛях  и пoДшIиTaя  B Личнoe  делo oбyнaющrгoся,  пoДJIе}киT 
 

сДaЧе B сTyДeнЧеский oтдеЛ кaДpoB УнивеpситeTa, ДЛЯ дaльнейшrей пеpедaни в apхив. B 
 

слyчae eсЛи oбyuaioщийся не зaкoнЧиЛ oбy.rениe И бьIл oTЧиcлlн, B ЛичHor Делo 

BкJIaДЬIBarTcя зaчeTI{aЯ кни)ккa, кoTopaя сДaеTсЯ B сTyДенчеокий oTДеЛ кaДpоB 
 

УнивrpситоTa'  BMесTе  с ЛичнЬIМ  ДелoM  oбyuaющеГocЯ, ДЛЯ Дaльнейпrrй
 пrpедaни  B apxиB. 

 

8.2. ИнфopМaция o pеЗyлЬTaTax ocBooIIия oбyчaющvlNlИcЯ oбpaзoвaтелЬнЬIх  пpoгpaММ и o 
 

пooщprнии  oбyvaющихся нa бyмaжньIх  и(или) эЛекTpoнньIх  нoоителяx  xpaниTcЯ B 
 

ЭИoCoмГTУ  и личнoM ДеЛe oбyнaющeгocя. 

 

8.3. Cpoки xpaнrния  ДoI(yMеIIтoB o  poзyЛЬTaTaх oоBoения oбyнaroшимися  oбpaзoBaтrлЬнЬIх 
 

пpoгpaмМ  и o Пooщрrнии  oбуraтощиxcя нa бyмaжньtх и(ипи) эЛекTpoIIнЬIх нoсиTеЛях 
 

идеHTичIIЬI  сpoкaМ хpaFIеFIия' yкaзaннЬIМ  B l{oМенклaTypе Дел Кoлледжa oмГТУ. 
 
 

 

Coглaсoвaнo 
 

 

Пpopектop 
 

пo oбpaзoвaтельнoй ДOятелЬнocти: A.C. ПoльIнский 
 
 

 

flиpектop кoЛЛеД)I(a И.Г. Глeбoвa 
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