
Памятка по подаче заявления в личном кабинете абитуриента 

(АСПИРАНТУРА) 

1. Для того, чтобы подать заявление в аспирантуру ОмГТУ, необходимо 

зарегистрироваться на портале абитуриента ОмГТУ по ссылке 

https://abitlk.omgtu.ru/ , заполнить все необходимые данные о себе, скачать, 

подписать и прикрепить Согласие на обработку персональных данных: 

 

2. Далее необходимо перейти на вкладку «Мои заявления», нажать на 

кнопку «Добавить заявление» и выбрать уровень образования (Высшее 

образование – аспирантура): 

 

 

 

https://abitlk.omgtu.ru/


3. Далее необходимо заполнить ВСЕ сведения о предыдущем 

образовании (вкладка «Предыдущее образование»):  

 

4. Далее необходимо выбрать направления подготовки (раздел 

«Направления подготовки»). Направление подготовки выбирается из 

выпадающего списка: 

 

При выборе направления подготовки необходимо также указать тип 

обучения (источник финансирования). Выбрать можно несколько 

направлений подготовки (групп специальностей). 

 



В случае если необходимо указать бюджетную и/или коммерческую 

основу обучения, выбирается ТОЛЬКО  само направление подготовки 

(профиль подготовки в таком случае не выбирается!): 

 

В случае если необходимо указать целевую основу обучения, 

выбираются направление подготовки, профиль подготовки, конкурс. 

Профиль подготовки и конкурс СОВПАДАЮТ: 

 

 



Также при выборе целевой основы обучения необходимо будет внести 

данные по Заявке на заключение договора о целевом обучении: 

 

5. Далее необходимо по всем выбранным направлениям подготовки 

расставить приоритеты: 

 

6. Далее необходимо заполнить раздел «Вступительные испытания». 

ВНИМАНИЕ: в рамках одного направления подготовки (группы 

специальностей) можно сдавать НЕСКОЛЬКО вступительных экзаменов. 

Добавить вступительное испытание можно по кнопке «Добавить»: 



  

7. Далее необходимо внести данные об индивидуальных достижениях 

(при наличии). Для того, чтобы добавить индивидуальное достижение, 

необходимо: 

1) в разделе «Индивидуальные достижения» в поле «Тип» УКАЗАТЬ 

значение «Участие в конкурсе/Иное»; 

2) из выпадающего списка «Личное достижение» выбрать заявляемый 

вид достижения (патент, статья и т.д.); 

3) в поле «Вид документа» указать значение «Документ, 

подтверждающий достижение»: 

 

 

 

 

 



4) Подтверждающие ссылки на публикации необходимо указывать в 

поле «Кем выдан»: 

 

5) Документы, подтверждающие наличие патентов и авторских 

свидетельств, прикрепляются в разделе «Сканы документов»: 

 

ВНИМАНИЕ! На каждое индивидуальное достижение создается 

НОВЫЙ элемент: 

 

 



8. В разделе «Сканы документов» размещаются скан документа об 

образовании (ВСЕ страницы необходимо соединить в 1 файл), а также 

подтверждающие сканы документов патентов и авторских свидетельств (в 

случае, если в разделе индивидуальных достижений заявлены патент и/или 

авторское свидетельство): 

 

9. В раздел «Прочее» вносится информация о необходимости 

предоставления общежития: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. После того как заполнены все разделы, необходимо выгрузить 

печатную форму заявления, распечатать, подписать и прикрепить 

подписанный скан заявления  в разделе «Формирование и подписание 

заявления». 

ВНИМАНИЕ: В случае если заявление подано и на коммерческую, и на 

бюджетную основы обучения, выгружается ДВА отдельных заявления 

аспирантура (бюджет) и аспирантура (внебюджет): 

 

Подписанные сканы заявлений добавляются ПО ОЧЕРЕДИ (по одному 

файлу) в поле «Выберите файл»: 

 

ВНИМАНИЕ:  

Если в печатной форме заявления не отображаются последние 

внесенные вами изменения в личном кабинете, нужно: 

1)  сохранить данные 

2) закрыть заявление и открыть его еще раз; 

3)  перейти в раздел «формирование и подписание заявления» 

4) еще раз выгрузить заявление 

 

 



11. Отправка заявления осуществляется после того, как все разделы 

заявления заполнены и скан (сканы) заявлений подгружены в личный 

кабинет (см п.1-10). Заявление попадает на модерирование в приемную 

комиссию после нажатия кнопки «Отправить»: 

 

ВНИМАНИЕ: После заполнения каждой вкладки заявления 

необходимо всегда нажимать кнопку «Сохранить»»!!! 

 

12. В случае если необходимо отредактировать заявление после его 

модерирования, необходимо нажать на кнопку «Внести корректировку»: 

 

 

 

 

 



ВНИМАНИЕ: Следует отслеживать статус заявления в личном 

кабинете. Статус заявления после модерирования (в случае если все 

успешно) должен быть «В конкурсе»: 

 


